
81 st  & 218 th  District Court 

Court Setting Request Instructions 
1.  F ind a Date.  Go  to  Court  Calendar  and  look  in  t he  range of  dates  for  which 
you p refer  a set t ing  and  f ind a date  that  a   judge  is   in  the des i red county.   I f  a 
date  is  unavai lab le you w i l l  see "No More Set t ings" .  Once you  f ind avai lab le 
dates,  conf i rm   them  w i th oppos ing  counsel  p r ior   to comp let ing   the  form. 

2.  Complete  the Form.  Open  the  Set t ing Request  Form .  The  form  w i l l  be 
opened  in a d i f f erent  w indow  so  that  you can refer   to  these   ins t ruc t ions whi le 
comp let ing   the  form. Or ,   i f  you  l i ke,   you  can p r int   the  ins t ruc t ions b y  cl icking 
here . 

• Fi rs t ,  check  the cer t i f i cat ion boxes  that   t he  requested dates have been 
c leared,  etc . 

• Complete  the  res t  of   the  form .  NOTE: Any  f ie ld marked w i th an aster isk 
( * )   i s   requi red. 

• Af ter  a l l   f ie lds  have been comp leted,  c l i ck  Subm i t  at   the bot tom  of   the 
form . 

• You w i l l  receive a conf irmat ion emai l  showing   that  your   f orm  has been 
sent .  This   i s  not  an approval  or  denial . 

3.  Approval /Denial .  Once   the   form   is  submi t ted,   the Cour t  Adm inis t rator  w i l l 
rev iew  and not i f y  you of  accep tance  or  denial .  Upon accep tance,   i t   i s   your 
respons ib i l i ty  to not i f y a l l  par t ies   involved.  The conf i rmat ion emai l  f rom  the 
Cour t  Adm inis trator  serves as  the set t ing  not ice and w i l l  be  f i led w i th  the 
C lerk 's  of f i ce.   I t   i s  your   respons ib i l i ty  to not i f y a l l   involved par t ies  of   the 
conf i rmed set t ing  upon receip t  us ing   the  fas test  poss ib le method (emai l  or  f ax) . 

I f  your  set t ing   request   i s  deni ed,   you w i l l  be not i f ied as  to  the  reason and g iven 
ins t ruc t ions on how  to p roceed.

http://localhost:8080/dcourt/calendar.php
http://localhost:8080/dcourt/settingform.html
http://localhost:8080/dcourt/instructions.pdf

